
　　【受付時間】

　　　　　平日（月～金）　8:00 ～ 17:00

　　　　　午前授業日（考査期間含む）、長期休暇期間等は15:00まで

　　　　　詳しくは本校HPにて窓口受付時間をご確認ください。

　【証明書の種類】

和文

英文

和文

英文

和文

英文

和文

英文

調査書 和文

種　別 備　考 手数料

まずはお電話ください。
卒業5年経過後は発行不可

卒業生の各種証明書の発行について（ご案内）

卒業20年経過後は発行不可

卒業5年経過後は発行不可

卒業20年経過後は発行不可

2～3日程度

2～3日程度

発行に要する日数
（学校休業日を除く）

1～2日程度

3～4日程度

1～2日程度

3～4日程度

卒業証明書

※成績証明書・調査書に関しては、卒業後5年を経過している場合は発行できません。

（大学によっては卒業証明書や単位習得証明書、調査書発行不可の理由書などが必要になること

　があります。各自で必ず確認をしてください。）

※提出先によっては調査書に有効期限が定められている場合がありますので注意してください。

在籍証明書

成績証明書

1～2日程度 和文
1通

200円

英文
１通

400円

2～3日程度

原則1日

単位習得証明書

窓口、電話及び郵便で受付しております
 発行には時間を要するものもありますので、時間に余裕を持って申し込んでください。

（長期休暇期間は特に時間がかかる場合があります。）

 申請及び受取は、本人または代理人に限ります。ただし、代理人受取の場合は代理人の身分証明
書の提示が必要です。

 一度申し込まれた証明書は、いかなる理由に関わらずキャンセルできません。

証明書の種別変更もできませんので、事前によく確認してお申込ください。



１．窓口で申し込む

              持参物：□証明書発行申込書　　　　　 　　　（窓口にもご用意しております。）

　　　　              　 □受験大学調査用紙（調査書を申請する場合）

　　　              　　 □発行手数料（現金）

2.   a

受付時間内にお電話ください。

申込先：本校　事務局　　　電話　０５９－３７８－０３０７

3．郵便で申し込む

以下①～④を本校へ現金書留封筒で郵送してください。

　　　　　　　　　　　　　郵便が到着してから発行手続きを始めますので、配達日数を考慮し、時間に余裕を持って

　　　　　　　　　　　　　送付してください。

　　　　　　　　　　①証明書発行申込書

　　　　　　　　　　②受験大学調査用紙（調査書を申請する場合）

　　　　　　　　　　　　　出願する件数分記入してください。

　　　　　　　　　　③発行手数料

　　　　　　　　　　　　　手数料合計金額分の現金をご用意ください。（釣銭不可）

　　　　　　　　　　④返信用送料

　　　　　　　　　　　　　370円（レターパックライト代）の現金をご用意ください。（釣銭不可）

　　　　　　　　　　　　　※速達を希望される場合は、事前にご相談ください

受取に関しての注意

卒業証明書（和文）のみ、当日中にお渡しが可能です。

その他の証明書は受取が後日になります。
再度ご来校いただけない場合は、返信用送料（370円/レターパックライト代）
をお支払いください。

申し込み方法

窓口で申し込む

様式１

様式２

電話で申し込む

受取に関しての注意

ご本人または、代理人が受取に来校いただけない場合は、郵送でお申し込みください。

郵便で申し込む

宛先：〒513-0831 鈴鹿市庄野町1260 鈴鹿高等学校 事務局

様式１

様式２



※封筒画像

                   　　　　(現金書留封筒）

　　　　　　　　　　　　（レターパックライト）

現金書留封筒の郵送に関する注意

 現金書留封筒はポスト投函できません。

 専用封筒を使用し、必ず郵便局の窓口で郵送手続をしてください。

 現金書留封筒以外で郵送された場合、万が一、郵便事故等発生しても責任は負えません。

お 問 合 せ

本校 事務局

電話 ０５９－３７８－０３０７

現金書留封筒に、申し込み方法の

３．郵便で申し込むの①～④

を入れて郵送してください。

証明書作成後、レターパックライト

に入れて返送いたします。



※理由書は卒業後5年以上経過により、成績証明書・調査書が不発行の場合、希望者に発行します。

申
　
込
　
枚
　
数

【事務使用欄】

証 明 書 発 行 申 込 書

 （　昭和　・　平成　）                 　　 　年　　　  　 月　　　　　 日
 （　西暦　　　　　　　年　）

卒業（転学・退学）年月
（※元号・西暦両方ご記入ください）

 （　昭和　・　平成　・　令和　）            年　　 　　  月  　（卒業・転学・退学)
 （　西暦　　　　　　　年　）

 （　普　・　商　）  (　三年制　･　六年制　)　　　　          　年　　　　　組
 （　担任　　　　 　　　　　　　　　　　　先生）　←　わかる範囲で結構です

在籍証明書
和文 枚

最終学年・組・担任名

 住　　　　　　所
〒　　　　　　-

 （　　　　　　　　　　　）　　　　　　　　　　　　―電   話   番   号
（日中連絡の取れる番号）

生　年　月　日
（※元号・西暦両方ご記入ください）

枚 ×400円＝ 円

和文調査書

　　 理由書　※ 和文 枚 ×200円＝ 円

枚 ×200円＝ 円

申　　　込　　　日  西暦　　　  　　　　　　 年　　　　　　 月　　　　 　日

  名　    前（卒業等時の名前）　

ローマ字表記(英文の場合のみ)

ふ　　　　　り　　　　　が　　　　　な

×200円＝ 円

英文 枚 ×400円＝ 円

種　別 枚　数

×200円＝ 円

英文

手数料

卒業証明書
和文

単位修得証明書
和文 枚 ×200円＝ 円

英文 枚 ×400円＝ 円

成績証明書
和文 枚

枚 ×200円＝ 円

英文

枚 ×400円＝ 円

返 信 先
住 所

宛名

□上記名前と同じ
　 異なる場合は右に記入

□上記名前と同じ
　 異なる場合は右に記入

返信用送料

※本紙（証明書発行申込書）と発行手数料（現金）、返信用送料370円（現金）を現金書留封筒にてお送りください。

発行手数料計 円

※郵送での受取を希望する場合は以下にご記入ください。

円

円

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 合計　（現金書留封筒に入れる金額）

〒　　　　　－

入力 領収印受付

/

作成  確認・公印 封筒・確認 最終確認 封緘 発送

/

様式 １



No.（　　　　　　）　　 No.（　　　　　）

名前

大学名

学部

学科

専攻

ﾍﾞﾈｯｾ大学ｺｰﾄﾞ

所在地県No.

大学本部
所在地

受験型
（私立の場合）

受験型
（国公立の場合）

専願・併願

入試日程・方式

試験科目

受験地

出願期間

試験日・発表日 試験日　　　　/ 発表日　　　　/ 試験日　　　　/ 発表日　　　　/

2次試験日・発表日 試験日　　　　/ 発表日　　　　/ 試験日　　　　/ 発表日　　　　/

入学手続締切日

 

受験大学調査用紙（調査書申請用）

（3年制・6年制）（H・R　　　年卒）

大学 大学

学部 学部

学科 学科

専攻 専攻

〒　　　　－ 〒　　　　－

公募推薦・自己推薦・AO・一般
その他（　　　　　　　　　　　）

公募推薦・自己推薦・AO・一般
その他（　　　　　　　　　　　）

推薦・AO・前期・中期・後期
その他（　　　　　　　　　　　）

推薦・AO・前期・中期・後期
その他（　　　　　　　　　　　）

専願　・　併願 専願　・　併願

/ /
県No.（原則大学本部所在地）
1 北海道　2 青森　3 岩手　4 宮城　5 秋田　6 山形　7 福島　8 茨城　9 栃木　10 群馬　11 埼玉　12 千葉　13 東京　14 神
奈川　15 新潟　16 富山　17 石川　18 福井　19 山梨　20 長野　21 岐阜　22 静岡　23 愛知　24 三重　25 滋賀　26 京都
27 大阪　28 兵庫県　29 奈良　30 和歌山　31 鳥取　32 島根　33 岡山　34 広島　35 山口　36 徳島　37 香川　38 愛媛　39
高知　40 福岡　41 佐賀　42 長崎　43 熊本　44 大分　45 宮崎　46 鹿児島　47 沖縄　48 その他

本学・地方（　　　　　　　　　　） 本学・地方（　　　　　　　　　　）

　　　/　　　　    ～　　　　  / 　　　/　　　　    ～　　　　  /

様式２

・ ・・ ・
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